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Controlador: ADRITECH SERVIÇOS E COMÉRCIO LTDA - ME, inscrita no CNPJ 

sob o nº 44.895.048/0001-80, com sede na Avenida Tenente Ismael de Souza Dias, 

248, Vila Buenos Aires, São José do Rio Pardo/SP, CEP 13.720-000 (doravante 

“Adritech” ou “Empresa”). 

 

Encarregado pelo Tratamento de Dados (DPO): canal de contato pelo e-mail 

administrativo@adritech.com.br. 

 

1. Objetivo 

 

Esta Política estabelece as diretrizes, os princípios e as responsabilidades que 

orientam o tratamento de dados pessoais realizado pela ADRITECH, em 

conformidade com a Lei nº 13.709/2018 (Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais – 

LGPD) e demais normas aplicáveis. Seu propósito é assegurar que toda operação 

com dados pessoais ocorra de forma lícita, transparente e segura, resguardando os 

direitos dos titulares e protegendo a Empresa contra riscos legais, financeiros e 

reputacionais. 

 

2. Abrangência 

 

Esta Política aplica-se a todos os sócios, administradores, colaboradores, estagiários, 

aprendizes e prestadores de serviço que, no exercício de suas atividades, tratem 

dados pessoais em nome da ADRITECH, independentemente do vínculo, do meio ou 

do local em que o tratamento ocorra. Aplica-se, ainda, a todos os processos, sistemas 

e ambientes, físicos ou digitais, em que dados pessoais sejam coletados, 

armazenados ou de qualquer forma utilizados. 

 

3. Definições 

 

Para os fins desta Política, adotam-se os seguintes conceitos, extraídos da LGPD: 

Dado pessoal Informação relacionada a pessoa natural identificada ou 

identificável. 

Dado pessoal sensível Dado sobre origem racial ou étnica, convicção religiosa, 

opinião política, filiação a sindicato ou a organização de 

caráter religioso, filosófico ou político, dado referente à 

saúde ou à vida sexual, dado genético ou biométrico. 

Titular Pessoa natural a quem se referem os dados pessoais 

objeto de tratamento. 
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Tratamento Toda operação realizada com dados pessoais, como 

coleta, uso, acesso, armazenamento, compartilhamento, 

eliminação, entre outras. 

Controlador A quem competem as decisões sobre o tratamento — no 

caso, a ADRITECH 

Operador Quem realiza o tratamento de dados em nome do 

controlador. 

Encarregado (DPO) Pessoa indicada para atuar como canal de comunicação 

entre a ADRITECH os titulares e a ANPD. 

ANPD Autoridade Nacional de Proteção de Dados. 

LGPD Lei nº 13.709/2018 — Lei Geral de Proteção de Dados 

Pessoais. 

 

4. Princípios 

 

A ADRITECH pauta o tratamento de dados pessoais pela boa-fé e pelos princípios 

do art. 6º da LGPD, em especial: 

 

i) Finalidade: o tratamento ocorre para propósitos legítimos, específicos e informados 

ao titular. 

ii) Adequação e necessidade: os dados tratados limitam-se ao mínimo necessário 

à realização das finalidades pretendidas. 

iii) Livre acesso e transparência: garante-se ao titular informação clara sobre o 

tratamento e sobre seus dados. 

iv) Qualidade dos dados: busca-se manter os dados exatos, claros e atualizados. 

v) Segurança e prevenção: adotam-se medidas técnicas e administrativas aptas a 

proteger os dados e a prevenir incidentes. 

iv) Não discriminação e responsabilização: veda-se o tratamento para fins 

discriminatórios e demonstra-se a adoção de medidas eficazes de conformidade. 

 

5. Papéis e Responsabilidades 

 

A governança de proteção de dados na ADRITECH distribui-se da seguinte forma: 

 

i) Alta administração: aprova esta Política, provê os recursos necessários e promove 

a cultura de proteção de dados. 

ii) Encarregado (DPO): atua como canal com titulares e ANPD, orienta 

colaboradores, recebe reclamações e comunicações e zela pelo cumprimento desta 

Política. 
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iii) Gestores de área: asseguram que os tratamentos sob sua responsabilidade 

observem as bases legais e as diretrizes aqui previstas. 

iv) Tecnologia da Informação (TI): implementa e mantém os controles de 

segurança, gerencia acessos e executa o descarte seguro dos dados. 

v) Colaboradores em geral: tratam dados apenas dentro de suas atribuições, 

mantêm sigilo e comunicam eventuais incidentes ao Encarregado. 

 

6. Dados Tratados e Categorias de Titulares 

 

No exercício de suas atividades de instalação de máquinas e equipamentos 

industriais e de gestão empresarial, a ADRITECH trata dados pessoais das seguintes 

categorias de titulares: 

 

i) Colaboradores: dados de identificação, contato, documentos, dados bancários, 

dados funcionais, de jornada e de saúde ocupacional, entre outros necessários à 

relação de trabalho. 

ii) Candidatos: dados de currículo, identificação, contato e qualificação profissional, 

tratados para fins de recrutamento e seleção. 

iii) Clientes: dados de identificação, contato, endereço e informações contratuais e 

financeiras necessárias à prestação dos serviços. 

iv) Fornecedores: dados de representantes, contato e informações necessárias à 

contratação e ao relacionamento comercial. 

 

7. Bases Legais 

 
Todo tratamento de dados pessoais realizado pela ADRITECH apoia-se em ao menos 

uma das hipóteses legais dos arts. 7º e 11 da LGPD, notadamente o cumprimento de 

obrigação legal ou regulatória, a execução de contrato, o exercício regular de direitos, 

o legítimo interesse e, quando cabível, o consentimento do titular. A base legal de 

cada operação é previamente identificada e documentada, cabendo aos gestores de 

área, com apoio do Encarregado, assegurar sua correta aplicação. 

 

8. Tratamento de Dados Pessoais Sensíveis 

 

A ADRITECH trata dados pessoais sensíveis de forma restrita e apenas quando 

indispensável, em especial dados de saúde ocupacional e dados biométricos 

eventualmente utilizados no controle de acesso e de jornada. Tais dados são tratados 

com fundamento nas hipóteses do art. 11 da LGPD — sobretudo cumprimento de 

obrigação legal e regulatória, tutela da saúde e exercício regular de direitos — e 

submetem-se a controles de segurança reforçados e a acesso estritamente limitado 
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aos profissionais que deles necessitem. 

 

9. Monitoramento de Ambientes e Atividades 

 

Com o propósito legítimo de zelar pela segurança patrimonial e das pessoas, pela 

integridade de seus bens e pelo cumprimento das obrigações contratuais e legais, a 

ADRITECH adota as seguintes formas de monitoramento, todas de conhecimento 

prévio dos titulares envolvidos: 

 

i) Videomonitoramento: câmeras de segurança instaladas na sede, com sinalização 

visível, sem alcance sobre ambientes de expectativa de privacidade. 

ii) Rastreamento veicular (GPS): dispositivos instalados nos veículos da Empresa, 

para fins de segurança, logística e verificação do uso adequado do bem, com ciência 

prévia e formal dos colaboradores usuários. 

iii) Controle de ponto: registro de jornada por meio de aplicativo de RH, destinado 

ao cumprimento da legislação trabalhista. 

 

O monitoramento observa os princípios da finalidade, da necessidade e da 

proporcionalidade, sendo os dados dele resultantes utilizados exclusivamente para 

as finalidades declaradas e preservados conforme a Política de Retenção de Dados. 

 

10. Compartilhamento de Dados 

 

A ADRITECH compartilha dados pessoais apenas quando necessário ao 

cumprimento de suas finalidades e obrigações, restringindo-se, no âmbito nacional, 

ao seu assessor jurídico e à sua contabilidade, além de autoridades públicas quando 

exigido por lei ou ordem competente. Não há transferência internacional de dados. 

Os terceiros que atuam como operadores obrigam-se contratualmente a observar a 

LGPD, a tratar os dados estritamente conforme as instruções da Empresa e a adotar 

medidas de segurança compatíveis. 

 

11. Direitos dos Titulares 

 

A ADRITECH assegura aos titulares o exercício dos direitos previstos no art. 18 da 

LGPD, entre eles a confirmação da existência de tratamento, o acesso, a correção, a 

anonimização, o bloqueio ou a eliminação de dados desnecessários ou tratados em 

desconformidade, a portabilidade, a informação sobre compartilhamentos e a 

revogação do consentimento. As solicitações devem ser encaminhadas ao 

Encarregado, pelo e-mail administrativo@adritech.com.br, e são respondidas nos 

prazos e nas condições estabelecidos em lei, observadas as hipóteses legais de 

conservação dos dados. 

 



ADRITECH SERVIÇOS E COMÉRCIO LTDA - ME 

POLÍTICA DE PRIVACIDADE E PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS 

Documento interno de governança — Uso restrito 

Versão 1.0  |  Vigência a partir de JANEIRO DE 2023 

12. Segurança da Informação 

 

A ADRITECH adota medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados 

pessoais contra acessos não autorizados e situações acidentais ou ilícitas de 

destruição, perda, alteração, comunicação ou difusão, nos termos dos arts. 46 a 49 

da LGPD. Incluem-se, entre tais medidas, o controle de acesso baseado na 

necessidade de conhecer, a segregação de ambientes, a realização de cópias de 

segurança, a proteção dos ambientes físicos e o compromisso de confidencialidade 

firmado por colaboradores e terceiros. 

 

13. Retenção e Descarte 

 

Os dados pessoais são conservados apenas pelo tempo necessário ao cumprimento 

das finalidades que motivaram sua coleta e das obrigações legais aplicáveis, 

observados os prazos e critérios definidos na Política de Retenção de Dados da 

ADRITECH. Encerrado o prazo de conservação, os dados são eliminados de forma 

segura, sob responsabilidade da área de Tecnologia da Informação. 

 

14. Gestão de Incidentes 

 

Todo colaborador que identificar ou suspeitar de incidente de segurança envolvendo 

dados pessoais deve comunicá-lo imediatamente ao Encarregado. A ADRITECH 

avalia a natureza e a extensão do incidente, adota as medidas de contenção e, 

quando houver risco ou dano relevante aos titulares, realiza a comunicação à ANPD 

e aos titulares afetados, nos termos do art. 48 da LGPD. 

 

15. Treinamento e Conscientização 

 

A ADRITECH promove ações de capacitação e conscientização de seus 

colaboradores em proteção de dados, de forma proporcional às suas atividades, com 

o objetivo de disseminar as diretrizes desta Política e reduzir riscos decorrentes do 

fator humano. 

 

16. Descumprimento 

O descumprimento desta Política sujeita o infrator às medidas disciplinares cabíveis, 

na forma da legislação, do Código de Ética e Conduta e das demais normas internas 

da ADRITECH sem prejuízo das responsabilidades civil e penal e da reparação de 

eventuais danos. 

 

17. Disposições Finais 
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Esta Política entra em vigor na data de sua aprovação e será revisada periodicamente 

ou sempre que houver alteração legislativa, regulatória ou operacional que a 

justifique. Os casos omissos são resolvidos pelo Encarregado, em conjunto com a 

alta administração e o assessor jurídico da Empresa. 

 

São José do Rio Pardo/SP 


